Municipalidad de Lima

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 100-GG-EMMSA-2017

Lima, 10 de Noviembre del 2017
CONSIDERANDO:

Que la Empresa Municipal de Mercados S.A.- EMMSA; es una entidad de derecho
privado que se encuentra bajo el ambito de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972,
Organizada bajo la forma de la Sociedad Anénima, con autonomia administrativa regida por
su Estatuto Social de constitucion y supletoriamente por la Ley General de Sociedades y
demas disposiciones que regulan a las sociedades Anénimas.

Que la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Estadistica de EMMSA con
Memorando N° 129 -GPPE-EMMSA-2017 ha presentado para su aprobacion el proyecto de
“Procedimiento para el Desplazamiento o Reubicaciéon de Bienes y/o Activos Fijos y
Flujograma”, elaborada con la participacién de la Gerencia de Administracién de Finanzas
y la Sub Gerencia de Logistica.

En uso de facultades conferidas a la Gerencia General y con las visaciones de la

Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Estadistica, Gerencia de Administracion de
Finanzas y la Sub Gerencia de Logistica.

SE RESUELVE:

2 Articulo 1°- APROBAR “EL PROCEDIMIENTO PARA EL
oS 5 DESPLAZAMIENTO O REUBICACION DE BIENES Y/O ACTIVOS FIJOS Y
et s/ FLUIOGRAMA™; que se realiza en la Empresa Municipal de Mercados S.A - EMMSA, y
que forma parte integrante en la presente Resolucidn.

Articulo 2°.- DISPONER que la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Estadistica difunda “EL PROCEDIMIENTO PARA EL DESPLAZAMIENTO O
REUBICACION DE BIENES Y/O ACTIVOS FIJOS Y FLUJOGRAMA”, a todas las
unidades orgéanicas de la empresa para su cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

EMPRESA MUNICIPAL DE MERCADOS RA

Av. La Cultura N° 808, Santa Anita, Lima - Perd
Telf. 518-2800 / www.emmsa.com.pe
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PROCEDIMIENTO PARA EL DESPLAZAMIENTO O REUBICACION INTERNA DE BIENES Y/O
ACTIVOS FIJOS Y FLUJOGRAMA

1.- UNIDAD ORGANICA
Gerencia de Administracién y Finanzas, Sub Gerencia de Logistica
2.- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Del procedimiento para el desplazamiento o reubicacién de bienes ylo activos fijos para el
controlar de manera eficiente los bienes patrimoniales de la entidad.

3.- FINALIDAD

Que la Sub Gerencia de Logistica Controle y Supervise de manera permanente para mantener
actualizados la base de datos en cuantas asignaciones ylo desplazamientos de los bienes
patrimoniales de la entidad.

4- REQUISITOS

« Formato de Solicitud de traslado (Provisional)
 Formato de papeleta de transferencia de activos (Definitivo)

5.- ETAPAS DE PROCEDIMIENTO

PASOS DESCRIPCION CARGO TIEMPO
1 | Comunicacion del desplazamiento del bien o | Sub Gerencia de
bienes al encargado de Control Patrimonial. Logistica
El encargado de control patrimonial
implementa y dirige el formato de Sub Gerencia de
ST 2 |transferencia de bienes_(Provisiqnal) 0 Logistica
St papeleta de transferencia de activos
(Definitivo).
Visto de area que actualmente tiene en su Sub Gerencia de .
3 | poder el bien, autorizando el desplazamiento s 1dia
: Logistica
del bien.
4 | Vistode conformidad del area que recibe el Sub Gerencia de
bien. Logistica
5 | Vistodel encargado de Patrimonio en sefial Sub Gerencia de
de conocimiento Logistica
Visto del Jefe de la Sub Gerencia de Sub Gerencia de
6 Logistica, aprobando el desplazamiento del Logistica
bien
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6.- INSTRUCCIONES:

Se realizara el tramite correspondiente y necesario para el eficiente control y orden de los bienes
patrimoniales.

7.- DURACION: 1 dia
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